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1. Ingrese al módulo Comunicaciones Oficiales CCOO, luego ingrese a la pestaña
“Bandeja CO”.

2. Una vez allí, localice la fila de la comunicación oficial que necesita visualizar. Dirijase a la 
columna “Acciones” y haga clic en el botón azul.

3. Al presionar el botón azul, se abrirá el detalle de la comunicación oficial en una ventana.
Localice el botón indicado en la imagen siguiente para descargar el archivo .pdf 
correspondiente. 
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4. Una vez que presiona el botón, se descargará el archivo a su computadora. El siguiente paso
es encontrar el mismo. Dirijase a la carpeta “Descargas”.
 



Instructivo para visualizar archivos embebidos
en Notas o Memos

(011) 4379-3902/3903
ayuda.gde@secretarianaf.gob.ar

Mesa de Ayuda GDE
Dirección de Servicios Digitales Informá�cos y de Telecomunicaciones
Secretaría de Niñez, Adolescencia y Familia

5. Haga clic derecho sobre el archivo.
En el menú que se despliega, ingrese a “Abrir con..”.
Elija el programa Adobe Acrobat (o similar). O en su defecto también puede abrirlo
con Mozilla Firefox. 
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6. Una vez abierta la comunicación oficial en el programa. Localice, en el lado izquierdo
de la pantalla el botón con un clip de papel y haga clic allí.
Se desplegará una solapa, tal como se visualiza en la imagen siguiente. Allí estarán los
archivos embebidos. 
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Dependiendo de la versión del programa, el botón puede encontrarse del lado derecho. 
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En caso de haber elegido Mozilla Firefox para visualizar el documento, el procedimiento es
similar. Primero debe presionar el botón indicado a con�nuación, y luego el botón con 
la ilustración de un clip de papel. Allí encontrará los embebidos.

 


